
 
 

GD-18-2025 

 

Bogotá DC., 25 de marzo de 2025 

 

LA UNIVERSIDAD LIBRE 

NIT. 860.013.798-5 

CERTIFICA: 

 

Que el proveedor LEXCO S.A. con NIT 860.515.402-9 ha ejecutado mediante contratos de 

prestación de servicios, proyectos de consultoría, digitalización, organización documental e 

implementación del software Sevenet versión 5.0 para la Universidad Libre, desde octubre 

del 2013 a la fecha así: 

Sede Principal 

• Objeto: Prestación de servicios profesionales para la elaboración de Tablas de 

Retención Documental y levantamiento de inventario en estado natural del archivo 

central y archivos satélites de la Universidad Libre sede principal. (Contrato No. 

18/2013). 

Duración del contrato: 150 días calendario. 

 

• Objeto: Suministro de una licencia instalada del software Sevenet suite empresarial 

con 120 usuarios de acceso concurrente y 360 usuarios nombrados, con la 

prestación de los servicios de instalación, capacitación, soporte, actualizaciones y 

garantía, que se compone de los módulos de correspondencia, workflow y archivo.   

(Contrato No. 23/2020). 

Duración del contrato: 60 días calendario. 

 

• Objeto: Suministro de un plan de asistencia técnica con el propósito de garantizar 

la continuidad de la implementación del software Sevenet, que se compone de los 

módulos de correspondencia, workflow y archivo, que permitirá, además, el acceso 

a la mesa de ayuda y a los servicios de mantenimiento del software, corrección de 

fallas de fabricación, soporte técnico, acompañamiento en implementación, 

asesoría y capacitación. (Contrato No. 10/2023 y clausula adicional al contrato No. 

1/2024). 

Duración del contrato: 2 años calendario. 

 

 



 
 

Seccional Cúcuta 

• Objeto: Prestación de servicios profesionales para la elaboración de Tablas de 

Retención Documental del Archivo Central y Archivos Satélites de la Universidad 

Libre Seccional Cúcuta. 

Duración del contrato: 120 días calendario. 

 

Seccional Socorro 

• Objeto: Prestación de servicios profesionales para la elaboración de Tablas de 

Retención Documental en la Universidad Libre Seccional Socorro. 

Duración del contrato: 90 días calendario. 

 

Seccional Pereira 

• Objeto: Prestación de servicios profesionales para la elaboración de Tablas de 

Retención Documental en la Universidad Libre Seccional Pereira. 

Duración del contrato: 90 días calendario. 

 

• Objeto: Prestación de los servicios de Organización Documental del Archivo de las 

Historias Académicas de la Universidad Libre Seccional Pereira, interviniendo hasta 

25.000 unidades documentales. Incluye las siguientes actividades: Diagnostico 

Documental, clasificación, marcación de la Unidad Documental, identificación de 

atributos de las carpetas, Digitación del inventario Documental, Depuración, 

Ordenamiento de folios al interior de cada Historia Académica, Rotulación del 

expediente,  Encajado del expediente en cajas X300, Rotulación de la caja y 

actualización de su posición de almacenamiento en el inventario. 

Duración del contrato: 4 meses calendario. 

 

Seccional Cali 

• Objeto: Intervención, inventario y Rotulación de 11.000 Historias Académicas de 

egresados con promedio de 70 folios sin depurar por carpeta para un total de 

770.000 folios procesados de los programas de Derecho, Educación e Ingeniería de 

la Universidad Libre Seccional Cali. 

Duración del contrato: 90 días calendario. 

 

 

 



 
 

El valor total de la contratación a la fecha asciende a CUATROCIENTOS TREINTA Y 

NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS TRECE MIL CUARENTA Y UN PESOS 

($439.413.041.oo) sin IVA, aproximadamente. 

 

Se expide en Bogotá, a solicitud del interesado a los tres (25) días del mes de marzo del 

2025. 

 

 

LAURA SUSANA RENDON VELOZA 

Directora Nacional de Gestión Documental                   
Supervisora de Contrato 

(601) 3821000 ext. 1360-1361-1363 

laura.rendon@unilibre.edu.co 

  


